
Al personale ATA
Al DSGA

All’ Ufficio segreteria personale 
All’Ufficio di 

vicepresidenza
Al sito web

                                             CIRCOLARE N. 77  DEL   29/02/2024

OGGETTO: AGGIORNAMENTO GRADUATORIA D’ISTITUTO (ATA).

Al fine di provvedere all'aggiornamento delle graduatorie d’Istituto per l’eventuale individuazione di personale  

ATA soprannumerario nell’organico di diritto a. s. 2024/2025,  si  invitano  le SS.  LL. a  presentare  la 

documentazione in ragione delle posizioni giuridiche (1.2.3.4. ) di seguito indicate:

posizione giuridica Allegati da presentare
1) per il personale ATA, già titolare presso questo Istituto al 

31/08/2023, che non ha avuto variazioni di stato:
 Allegato A

dichiarazione di conferma 
stato giuridico

2) Personale ATA, già titolare presso questo Istituto al 
31/08/2023,  che ha conseguito nuovi titoli culturali e/o 
che ha subito variazioni delle esigenze di famiglia (*)

(*) anche superamento del sesto anno di età e/o del 
diciottesimo anno di età del/i figlio/i rispetto all’anno 
precedente.

 Allegato B
Dichiarazione di variazioni 
di stato giuridico

 allegato C 
autocertificazione

3) per il personale ATA che ha acquisito la titolarità, a 
seguito  di  trasferimento,  dal  01/09/2023,  presso  questa 
Istituzione Scolastica

 allegato     E  
scheda ATA titolari 
dal 01- 09-2023

 allegato D
dichiarazione di servizio

 allegato F
dichiarazione di servizio 
continuativo

 Allegato G 
Dichiarazione punteggio 
aggiuntivo

 allegato C
 autocertificazione

4)personale ATA che ha diritto di esclusione dalla 
graduatoria di Istituto

 allegati A,B,C,D,E,F,G 
secondo le posizioni 
giuridiche 1/2/3)

 allegato H
dichiarazione plurima 
sostitutiva di certificazione





Si allegano i modelli prestampati in formato editabile.

Tutte le schede, le dichiarazioni e le autocertificazioni devono essere

 compilate in maniera completa nelle parti riservate all’interessato/a, datate e firmate;

 corredate da documentazione e da fotocopia del documento di identità in corso di validità, ove 
previsto;

 trasmesse, in formato digitale pdf, all’indirizzo di posta elettronica della scuola 
(agtd09000r@istruzione.it),  entro  il   08/03/2024,  utilizzando il seguente oggetto:  (COGNOME E 
NOME) - AGGIORNAMENTO GRADUATORIA     D'ISTITUTO  

Si rende noto, inoltre, che non sono ammesse le autocertificazioni in sostituzione della documentazione 
nei casi previsti dalla vigente normativa.

La mancata trasmissione dei moduli entro il giorno 08/03/2024 comporta l’attribuzione del punteggio d’ufficio. 

Le dichiarazioni mendaci, le falsità negli atti e l'uso di atti falsi sono puniti e norma delle disposizioni vigenti.

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione di tutti e si chiede ai docenti collaboratori e al DSGA, che  
impartisce le dovute disposizioni al personale di segreteria amministrativa, di assicurare ogni forma di supporto e 
la più ampia diffusione - anche al personale ATA  assente giustificato e/o in servizio per l' a. s. 2023-2024 in altro  
Istituto, ai fini del rispetto della tempistica su indicata.

Si resta disponibili a eventuali chiarimenti.

Agrigento, 29/02/2024

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Milena Siracusa 

(firmato digitalmente)
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